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13 案件の情報を確認する 

担当案件の情報を確認します。 

13.1 案件の情報について 

マイポータルから、本システムに登録されている案件情報を確認します。 

 

 
 

補足 

MENU の「事業・案件の情報」から、案件情報を確認することもできます。ただし、ユーザーの

種別（受注者または発注者）によって、メニュー名が以下のように異なります。 

発注者：照会 

受注者：照会・変更 

 

案件情報の確認（発注者） 発注者は、担当案件の工期や請負金額、工事種別、案件概要などの情報を

確認できます。担当案件の詳細な情報を知りたいときに、この機能を利用

して確認します。 

操作方法については、 「13.2 案件を確認する（発注者）」を参照してく

ださい。 

案件情報の確認・変更 

（受注者） 

受注者は、担当案件の工期や請負金額、工事種別、案件概要などの情報を

確認できます。担当案件の詳細な情報を知りたいときに、この機能を使用

して確認します。また、担当案件の工期や請負金額、案件概要の変更に合

わせて、本システムの登録情報を変更することもできます。 

操作方法については、 「13.3 案件を確認する（受注者）」、 「13.4 

案件を変更する（受注者）」を参照してください。 

利用期間の変更（受注者） 受注者は、本システムの利用期間を変更できます。担当案件の工期が延び

た場合など、本システムの利用期間の延長が必要となったときに、契約情

報画面で利用期間を変更できます。 

操作方法については、 「13.5 利用期間を変更する（受注者）」を参照し

てください。 

案件を指定して案件情報画面を表示します。 
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13.2 案件を確認する（発注者） 

発注者の担当案件の情報を確認します。 

1 マイポータルの「案件指定して業務選択」から該当案件を選択し、「案

件情報を見る」をクリックする 

 

案件情報画面が表示されます。 

補足 

MENU の「事業・案件の情報」の「照会」から、案件情報を検索することもできます。 

2 内容を確認する 

案件情報では、案件名称や工期などが確認できます。 

 

 

 



 13  案件の情報を確認する 

工事監理官 操作マニュアル  13-3 

 

13.3 案件を確認する（受注者） 

受注者の担当案件の情報を確認します。 

1 マイポータルの「案件指定して業務選択」から該当案件を選択し、「案

件情報を見る」をクリックする 

 

案件情報画面が表示されます。 

補足 

MENU の「事業・案件の情報」の「照会・変更」から、案件情報を検索することもでき

ます。 

2 内容を確認する 

案件情報では、案件名称や工期などが確認できます。 
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13.4 案件を変更する（受注者） 

受注者の担当案件の工期や請負金額、案件概要を変更します。 

1 内容を変更する案件情報を表示する 

案件情報の表示方法については、 「13.3 案件を確認する（受注者）」を参照してください。 

2 内容を修正する 

 

 

項目 内容 

工期（履行期間） 工期を変更します。 

直接入力するか、または をクリックしてカレンダーから年月日を指定しま

す。 

請負金額 案件の請負金額を変更します。 

消費税 請負金額に含まれる消費税を変更します。 

案件概要 案件の概要を変更します。 

3 修正が終わったら、「変更」をクリックする 

 

確認メッセージが表示されます。 
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4 メッセージを確認し、「閉じる」をクリックする 

 

案件情報が変更されます。 

5 「戻る」をクリックする 

 

案件情報画面に戻ります。 

  



 13  案件の情報を確認する 

工事監理官 操作マニュアル  13-6 

13.5 利用期間を変更する（受注者） 

本システムやオプションの利用期間を変更します。 

1 案件情報画面を表示する 

案件情報の表示方法については、 「13.3 案件を確認する（受注者）」を参照してください。 

2 「契約情報参照・変更」をクリックする 

 

契約情報画面が別ウィンドウで開かれ、現在の契約情報が表示されます。 
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3 「更新」をクリックする 

 

契約情報画面が別ウィンドウで表示されます。 

4 ご利用終了日、利用オプション、申込者情報、請求書送付先を修正する 
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5 修正が終わったら、「更新確認」をクリックする 

 

変更情報が表示されます。 

6 変更情報に間違いがないか確認する 

 

7 『「工事監理官ASPサービス利用約款」に同意しました』の左にあるプ

ルダウンから「○」を選択する 

 

8 同意後に、「確定」をクリックする 
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9 「OK」をクリックする 

  

 

以上でご利用期間・利用オプション・請求先情報・申込者情報変更の申込み手続きが完了しました。 

 

変更内容等を弊社で確認いたしますので、翌日以降に変更がシステムに反映されます。 

（申込者様には、「登録内容変更通知書」という件名のメールが送付されます。） 
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