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10 スケジュールを調整する 

スケジュール機能を使って、次のスケジュールの登録・確認・変更を行います。 

⚫ 個人のスケジュール 

⚫ 案件の行事予定のスケジュール 

⚫ 他の案件関係者のスケジュール 

また、工程管理機能を使って、担当案件の工程管理を行います。 

10.1 スケジュール調整と工程管理について 

スケジュール管理 

マイポータルから、各種スケジュールの確認・調整を行います。 

 

 

補足 

MENU の「スケジュール」から、各種スケジュールの確認・調整を行うこともできます。 

 

スケジュールの確認 週単位または月単位でスケジュールを確認できます。週間スケジュール

画面では、案件ごとに、個人のスケジュール、案件の行事予定、案件関係

者のスケジュールを確認できます。 

操作方法については、以下を参照してください。 

「10.2.1 スケジュールを表示する（月、週）」 

「10.2.4 他の人のスケジュールを確認する」 

スケジュールの登録・削除 個人のスケジュールを登録・削除できます。自分以外の他の案件関係者へ

の参加依頼もできます。 

操作方法については、以下を参照してください。 

「10.2.2 スケジュールを登録する」 

「10.2.3 自分で登録したスケジュールの変更と削除」 

スケジュールの参加・不参加

の回答 

他の案件関係者から依頼された打ち合わせなどへの参加・不参加を回答

できます。 

操作方法については、 「10.2.5 他の人から依頼されたスケジュール

の参加/不参加を回答する」を参照してください。 
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行事予定の登録・削除 打ち合わせや検査など、案件全体に関する行事予定を登録・削除できま

す。 

操作方法については、以下を参照してください。 

「10.2.6 行事予定を登録する」 

「10.2.7 行事予定の変更と削除」 

行事予定の反映・削除 他の案件関係者が登録した案件の行事予定を確認したり、行事予定を個

人のスケジュールに反映・削除したりすることができます。 

操作方法については、以下を参照してください。 

「10.2.8 行事予定を個人のスケジュールに反映する」 

「10.2.9 反映した行事予定の変更と削除」 

工程管理 

工程管理メニューで、担当案件の工程管理を行います。 

 

 

工程情報の確認 担当案件の工程情報を工種ごとに月単位で確認できます。 

操作方法については、 「10.3.1 案件一覧を表示する」を参照してくださ

い。 

工種情報の登録・変更・削除 担当案件の工種情報を登録できます。作業状況に応じて、登録した工種情報を

変更・削除できます。また、現場の写真や図面などの画像情報を登録すること

もできます。 

操作方法については、以下を参照してください。 

「10.3.3 工種情報を登録/変更する」 

「10.3.4 工種情報の削除」 

「10.3.2 工程管理に現場近況写真を登録する」 
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10.2 スケジュールを確認する/変更する 

案件ごとに、個人のスケジュール、案件関係者のスケジュール、案件の行事予定を確認・変更します。 

 

10.2.1 スケジュールを表示する（月、週） 

月単位または週単位でスケジュールを表示します。ここでは、週間スケジュールを例に説明します。 

1 マイポータルのスケジュールの「本日の予定」または「1 週間以内の予

定」をクリックする 

 

月間スケジュール画面（個人のスケジュール）が表示されます。 
 

補足 

MENU の「スケジュール」の「スケジュール」をクリックしても、月間スケジュール画

面を表示させることができます。 

2 「週間スケジュール」をクリックする 

 

週間スケジュール画面が表示されます。 
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3 案件ごとに週間スケジュールの詳細を確認・登録する場合は、週間スケ

ジュール画面で案件名称を選択し、「検索」をクリックする 

 

検索結果が表示されます。 
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週間スケジュールの見かた 

 

 

 

個人名 

案件名称 

案件関係者名 
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項目 内容 

前週/今週/次週 クリックすると表示を切り替えることができます。 

個人 個人の週間スケジュールが表示されます。 

「個人」をクリックすると、その日のスケジュールを登録できます。 

個人名をクリックすると、個人の月間スケジュールが表示されます。 

操作方法については、 「月間スケジュールの見かた（個人）」を参照してくだ

さい。 

案件 行事予定で登録された案件の週間スケジュールが表示されます。 

「行事」をクリックすると、行事予定を登録できます。 

案件名称をクリックすると、行事予定の月間スケジュールが表示されます。 

操作方法については、 「月間スケジュールの見かた（個人）」を参照してくだ

さい。 

案件関係者 他の案件関係者が公開している週間スケジュールが表示されます。 

案件関係者名をクリックすると、案件関係者が公開している月間スケジュールが

表示されます。 

操作方法については、 「10.2.4 他の人のスケジュールを確認する」を参照し

てください。 
 

補足 

• 案件のスケジュールに書類の決裁経路と連携している行事予定がある場合は、茶色で表示さ

れます。 

• 工程管理と連携している行事予定がある場合は、案件のスケジュールの上段に表示されます。 

月間スケジュールの見かた（個人） 

個人の月間スケジュールを確認します。 

 

 

項目 内容 

週間スケジュール クリックすると週間スケジュール画面に戻ります。 

前月/今月/次月 クリックすると表示を切り替えることができます。 

日付 クリックすると個人スケジュール登録画面が表示され、スケジュール

を登録できます。操作方法については、 「10.2.2 スケジュールを

登録する」を参照してください。 

登録済みのスケジュール 

日付 
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項目 内容 

登録済みのスケジュール 登録したスケジュールの内容が日付の下に表示されます。 

クリックすると個人スケジュール修正画面が表示され、スケジュール

を変更または削除できます。操作方法については、 「10.2.3 自分

で登録したスケジュールの変更と削除」を参照してください。 

補足 

他の案件関係者の月間スケジュールを表示している場

合は、個人スケジュール照会画面が表示されます。 

操作方法については、 「10.2.4 他の人のスケ

ジュールを確認する」を参照してください。 

 

 

 

月間スケジュールの見かた（行事予定） 

案件の月間スケジュールを確認します。 

 

 

項目 内容 

週間スケジュール クリックすると週間スケジュール画面に戻ります。 

前月/今月/次月 クリックすると表示を切り替えることができます。 

日付 クリックすると行事予定登録画面が表示され、行事予定を登録できま

す。操作方法については、 「10.2.6 行事予定を登録する」を参照

してください。 

登録済みの行事予定 登録した行事予定の内容が日付の下に表示されます。 

クリックすると行事予定修正画面が表示され、行事予定を変更または

削除できます。操作方法については、 「10.2.7 行事予定の変更と

削除」を参照してください。 

  

登録済みの行事予定 

日付 
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10.2.2 スケジュールを登録する 

新規にスケジュールを登録します。また、他の案件関係者が本システムを使用できない状況のときなど、

その案件関係者の代理でスケジュールを登録することもできます。 

1 週間スケジュール画面でスケジュールを登録する案件名称を選択し、

「検索」をクリックする 

 

検索結果が表示されます。 

2 スケジュールを登録する日の「個人」をクリックする 

 

個人スケジュール登録画面が表示されます。 

補足 

個人の月間スケジュール画面からスケジュールを登録する場合は、スケジュールを登録

する日の日付をクリックします。以降、同様の手順でスケジュールを登録します。 
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3 スケジュールの内容を入力し、「登録」をクリックする 

 

 

項目 内容 

案件名称 案件名称が表示されます。 

登録者名 登録者名が表示されます。 

予定種別名 スケジュールの種別を選択します。 

「その他」を選択した場合は、右側のテキストボックスに任意の予定種

別名を入力します。 

予約 「期間設定」または「パターン設定」のいずれかを選択して、スケ

ジュールの日程を設定します。 

期間設定 

スケジュールの期間を指定して設定します。 

· 日付を直接入力するか、または をクリックしてカレンダーから

選択します。 

· 「--時」「--分」のリストから、開始・終了時刻を選択します。 

パターン設定 

毎週または毎月の定期的なスケジュールを設定します。 

· 設定パターン（毎週、毎月）と設定パターンに対応する曜日または

日にちを選択します。 

 
· 「--時」「--分」のリストから、開始・終了時刻を選択します。 

· 設定パターンを適用する期間を、日付を直接入力するか、または

をクリックしてカレンダーから選択します。 
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項目 内容 

補足 

設定パターンの適用期間は、最長で 1 年間の設定が可能

です。 

 

 

公開レベル 登録するスケジュールを他の案件関係者が閲覧可能とするか、または閲

覧不可とするかを設定します。 

「公開」に設定した場合、公開範囲は発注者と受注者で以下のように異

なります。 

発注者 

· 自分が担当するすべての案件の関係者が閲覧可能になります。 

· 個人のスケジュールについては、すべての案件関係者には一部の情

報が非公開となります。 

受注者 

· 個人のスケジュールについては、自分が担当する案件の関係者に

「予定あり」が表示され、スケジュールの詳細内容は閲覧できませ

ん。 

メンバ スケジュールに関係する案件関係者にチェックを付けます。 

「メンバ」には、選択した案件に割り当てられている関係者が全員表示

されます。 

自分のみ関係するスケジュールの場合は、必ず自分の名前にチェックを

付けてください。 

他の案件関係者の代理でスケジュールを登録する場合は、スケジュール

の参加者として自分を登録せず、他の案件関係者のみ登録してくださ

い。 

補足 

スケジュールに登録された案件関係者は、スケジュールへ

の参加・不参加を回答する必要があります。回答方法につ

いては、 「10.2.5 他の人から依頼されたスケジュー

ルの参加/不参加を回答する」を参照してください。 

 

メール通知 「メンバ」で選択した案件関係者にスケジュール登録をメールで通知す

るかを選択します。 

タイトル スケジュールのタイトルを入力します。 

場所 開催場所を入力します。 

内容 スケジュールの内容を入力します。 

スケジュールが登録され、週間スケジュール画面（または月間スケジュール画面）に戻ります。 
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10.2.3 自分で登録したスケジュールの変更と削除 

自分で登録したスケジュールを変更・削除します。代理で登録した他の案件関係者のスケジュールも変更・

削除できます。 

1 週間スケジュール画面でスケジュールを変更・削除する案件名称を選択

し、「検索」をクリックする 

 

検索結果が表示されます。 

2 変更・削除するスケジュールをクリックする 

 

個人スケジュール修正画面が表示されます。 
 

補足 

個人の月間スケジュール画面からスケジュールを変更・削除する場合も同様の操作を行

います。以降、同様の手順でスケジュールを変更・削除します。 
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3 スケジュールを変更・削除する 

変更する場合 

 

① スケジュールの内容を修正し、「修正」をクリックする 

確認メッセージが表示されます。 

② 「はい」をクリックする 

スケジュールが変更され、週間スケジュール画面（または月間スケジュール画面）に戻りま

す。 
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「予約」の「期間設定」で登録したスケジュールを削除する場合 

 

① 「削除」をクリックする 

確認メッセージが表示されます。 

② 「はい」をクリックする 

スケジュールが削除され、週間スケジュール画面（または月間スケジュール画面）に戻りま

す。 
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「予約」の「パターン設定」で登録したスケジュールを削除する場合 

 

① 「削除」をクリックする 

確認メッセージが表示されます。 

② 「はい」または「いいえ」をクリックする 

「はい」：パターン設定された期間全体のスケジュールを削除します。 

「いいえ」：「予約」に表示されている期間のスケジュールのみを削除します。 

 

確認メッセージが表示されます。 

③ 「はい」をクリックする 

手順②で指定した期間のスケジュールが削除され、週間スケジュール画面（または月間スケ

ジュール画面）に戻ります。 
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10.2.4 他の人のスケジュールを確認する 

他の案件関係者のスケジュールを確認します。 

1 週間スケジュール画面でスケジュールを確認する案件名称を選択し、

「検索」をクリックする 

 

検索結果が表示されます。 

2 確認する案件関係者のスケジュールをクリックする 

 

個人スケジュール照会画面が表示されます。 

補足 

案件関係者の月間スケジュール画面からスケジュールを確認する場合も同様の操作を

行います。以降、同様の手順でスケジュールを確認します。 
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3 スケジュールを確認する 

 

4 確認が終わったら、「戻る」をクリックする 

週間スケジュール画面（または月間スケジュール画面）に戻ります。 
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10.2.5 他の人から依頼されたスケジュールの参加/不参加を回答する 

他の案件関係者が登録したスケジュールへの参加・不参加を、以下の流れで回答します。 

スケジュールを登録して案件関係者に参加を依頼する 
 

参加依頼された利用者にメールが届く 
 

本システムにログインして、スケジュールを確認する 
 

参加/不参加を選択する 
 

参加を依頼した案件関係者に参加/不参加の回答メールが届く 

1 週間スケジュール画面で参加依頼されたスケジュールが登録されてい

る案件名称を選択し、「検索」をクリックする 

 

検索結果が表示されます。 

2 参加依頼されたスケジュールをクリックする 

 

個人スケジュール照会画面が表示されます。 

補足 

個人の月間スケジュール画面から参加・不参加を回答する場合も同様の操作を行いま

す。以降、同様の手順でスケジュールを参加・不参加を回答します。 
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3 スケジュールの内容を確認し、「参加」または「不参加」をクリックす

る 

 

確認メッセージが表示されます。 

4 「はい」をクリックする 

週間スケジュール画面（または月間スケジュール画面）に戻ります。 

参加または不参加の回答は、参加依頼をした案件関係者にメールで通知されます。 
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10.2.6 行事予定を登録する 

新規に案件の行事予定を登録します。 

1 週間スケジュール画面で行事予定を登録する案件名称を選択し、「検索」

をクリックする 

 

検索結果が表示されます。 

2 行事予定を登録する日の「行事」をクリックする 

 

行事予定登録画面が表示されます。 

補足 

案件の月間スケジュール画面から行事予定を登録する場合は、行事予定を登録する日の

日付をクリックします。以降、同様の手順で行事予定を登録します。 
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3 行事予定の内容を入力し、「登録」をクリックする 

 

 

項目 内容 

案件名称 案件名称が表示されます。 

予定種別名 行事予定の種別を選択します。 

予約 「期間設定」または「パターン設定」のいずれかを選択して、行事予定

の日程を設定します。 

期間設定 

行事予定の期間を指定して設定します。 

· 日付を直接入力するか、または をクリックしてカレンダーから

選択します。 

· 「--時」「--分」のリストから、開始・終了時刻を選択します。 

パターン設定 

毎週または毎月の定期的なスケジュールを設定します。 

· 設定パターン（毎週、毎月）と設定パターンに対応する曜日または

日にちを選択します。 

 
· 「--時」「--分」のリストから、開始・終了時刻を選択します。 

· 設定パターンを適用する期間を、日付を直接入力するか、または

をクリックしてカレンダーから選択します。 
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項目 内容 

補足 

設定パターンの適用期間は、最長で 1 年間の設定が可能

です。 

 

 

タイトル 行事予定のタイトルを入力します。 

内容 行事予定の内容を入力します。 

行事予定が登録され、週間スケジュール画面（または月間スケジュール画面）に戻ります。 

 

10.2.7 行事予定の変更と削除 

自分で登録した行事予定を変更・削除します。 

1 週間スケジュール画面で行事予定を変更・削除する案件名称を選択し、

「検索」をクリックする 

 

検索結果が表示されます。 

2 変更・削除する行事予定をクリックする 

 

行事予定修正画面が表示されます。 
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補足 

案件の月間スケジュール画面から行事予定を変更・削除する場合も同様の操作を行いま

す。以降、同様の手順で行事予定を変更・削除します。 

3 行事予定を変更・削除する 

変更する場合 

 

① 行事予定の内容を修正し、「修正」をクリックする 

確認メッセージが表示されます。 

② 「はい」をクリックする 

行事予定が変更され、週間スケジュール画面（または月間スケジュール画面）に戻ります。 
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「予約」の「期間設定」で登録した行事予定を削除する場合 

 

① 「削除」をクリックする 

確認メッセージが表示されます。 

② 「はい」をクリックする 

スケジュールが削除され、週間スケジュール画面（または月間スケジュール画面）に戻りま

す。 

「予約」の「パターン設定」で登録した行事予定を削除する場合 

 

① 「削除」をクリックする 

確認メッセージが表示されます。 
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② 「はい」または「いいえ」をクリックする 

「はい」：パターン設定された期間全体の行事予定を削除します。 

「いいえ」：「予約」に表示されている期間の行事予定のみを削除します。 

 

確認メッセージが表示されます。 

③ 「はい」をクリックする 

手順②で指定した期間の行事予定が削除され、週間スケジュール画面（または月間スケジュー

ル画面）に戻ります。 

補足 ＜削除可能な行事について＞ 

受注者は、発注者が登録した行事予定を削除できません。同様に、発注者は、受注者が登録した

行事予定を削除できません。 
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10.2.8 行事予定を個人のスケジュールに反映する 

登録されている行事予定を、個人のスケジュールにコピーして反映します。関係している行事予定を自分

のスケジュール上で管理できるため、行事予定の対応漏れや見落としを防ぐことができます。 

1 週間スケジュール画面で行事予定を個人のスケジュールに反映する案

件名称を選択し、「検索」をクリックする 

 

検索結果が表示されます。 

2 反映する行事予定をクリックする 

 

行事予定修正画面が表示されます。 

補足 

案件の月間スケジュール画面から行事予定を反映する場合も同様の操作を行います。以

降、同様の手順で行事予定を反映します。 

  



 10  スケジュールを調整する 

工事監理官 操作マニュアル  10-26 

3 行事予定の内容を確認し、「個人スケジュールに反映」をクリックする 

 

確認メッセージが表示されます。 

4 「はい」をクリックする 

行事予定が個人のスケジュールに反映され、週間スケジュール画面（または月間スケジュール画

面）に戻ります。 

行事予定が反映されたスケジュールには「【反映】」が記載されます。 
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10.2.9 反映した行事予定の変更と削除 

個人のスケジュールに反映した行事予定を変更・削除します。 

1 週間スケジュール画面で個人のスケジュールに反映した行事予定を変

更・削除する案件名称を選択し、「検索」をクリックする 

 

検索結果が表示されます。 

2 個人のスケジュールから、変更・削除する行事予定をクリックする 

 

個人スケジュール修正画面が表示されます。 

補足 

個人の月間スケジュール画面から、個人のスケジュールに反映した行事予定を変更・削

除する場合も同様の操作を行います。以降、同様の手順で、個人のスケジュールに反映

した行事予定を変更・削除します。 
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3 行事予定を変更・削除する 

変更する場合 

 

① 行事予定の内容を修正し、「修正」をクリックする 

確認メッセージが表示されます。 

② 「はい」をクリックする 

個人のスケジュールに反映した行事予定が変更され、週間スケジュール画面（または月間ス

ケジュール画面）に戻ります。 
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削除する場合 

 

① 「削除」をクリックする 

確認メッセージが表示されます。 

② 「はい」をクリックする 

個人のスケジュールに反映した行事予定が削除され、週間スケジュール画面（または月間ス

ケジュール画面）に戻ります。 
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10.3 工程を管理する 

担当案件の工程管理を行います。 
 

10.3.1 案件一覧を表示する 

工程管理を行う案件を表示します。 

1  ＞「スケジュール」の「工程管理」をクリックする 

 

案件一覧画面が表示されます。 

初期画面では、すべての担当案件が一覧表示されます。 

2 必要な検索条件を入力し、「検索」をクリックする 

何も入力せずに「検索」をクリックしても検索できます。 

 

 

項目 内容 

案件名称 案件名称を入力します。 

案件名称の一部だけを入力して検索することもできます。 

工期 検索する期間を年月日で入力します。 

直接入力するか、または をクリックしてカレンダーから年月日を指定しま

す。 

検索する期間の一部、またはすべての日が工期にかかる案件が表示されます。 

検索結果が表示されます。 
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3 工程情報を確認する案件名称をクリックする 

 

工程管理画面が表示されます。工程管理画面では、担当案件の工程情報が工種ごとに月単位で表

示されます。 

 

 

項目 内容 

表示切替単位 表示する工種情報の期間を選択します。 

「<」をクリックすると、選択した期間だけ過去の工種情報が表示されます。 

「>」をクリックすると、選択した期間だけ未来の工種情報が表示されます。 

工程管理情報 選択した案件の名称、工期、計画工程の更新日が表示されます。 

現場近況写真 現場近況写真や図面などの画像情報が表示されます。登録された画像情報をク

リックすると、画像が拡大表示されます。 

受注者のみ画像情報を登録・削除できます。操作方法については、 

「10.3.2 工程管理に現場近況写真を登録する」を参照してください。 
 

補足 

新規登録の場合や、写真を削除した場合など、写真が登録され

ていない状態のときは、写真が登録されていない旨のメッセー

ジが表示されます。 

 

工種情報 
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工種情報 各工種の作業状況が表示されます。 

計画工程の期間は緑色のバーチャート、作業中の工程の期間は黒色のバー

チャートで表示されます。 
 

10.3.2 工程管理に現場近況写真を登録する 

現場の写真や図面などの画像情報を登録します。画像情報を登録することで、作業状況を視覚的に把握で

きます。 

1 工程管理画面を表示する 

工程管理画面の表示方法については、 「10.3.1 案件一覧を表示する」を参照してください。 

2 「ファイル添付」をクリックする 

 

ファイル添付画面が表示されます。 

3 ファイルをドラッグ＆ドロップするか、「ファイルを選ぶ」をクリック

してファイルを選択する 

 

選択したファイル名が表示されます。 
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選択し直したい場合は、「選択解除」をクリックしてファイル選択を解除し、再度ファイルを選択

します。 

4 「閉じる」をクリックする 

 

工程管理画面に戻ります。 

5 選択したファイル名が表示されていることを確認し、「写真登録」をク

リックする 

 

登録した画像ファイルが、現場近況写真に表示されます。 

 

  

ファイル名 
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画像を削除する 

登録した画像ファイルを削除します。 

1 「写真削除」をクリックする 

 

確認メッセージが表示されます。 

2 「はい」をクリックする 
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10.3.3 工種情報を登録/変更する 

担当案件で実際に行う作業の計画期間や実施期間などの工種情報を登録します。登録した各期間が月単位

のカレンダーにバーチャートで表示されます。 

1 工程管理画面を表示する 

工程管理画面の表示方法については、 「10.3.1 案件一覧を表示する」を参照してください。 

2 工種名を入力する 

 

 

補足 

「追加」をクリックすると、工種情報の入力欄を追加できます。 

3 工種の計画工程期間（着手日～完了日）を入力する 

① 工程管理画面で「計画入力」をクリックする 

 

計画工程入力画面が表示されます。 
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② 工種の計画工程期間（着手日～完了日）を入力し、「登録」をクリックする 

直接入力するか、または をクリックしてカレンダーから年月日を指定します。 

 

 

ご注意 

• 着手日、完了日の両方に日付を入力してください。着手日のみ、または完了日のみを

入力して登録することはできません。 

• 複数の計画工程期間を入力できます。ただし、複数の計画工程期間を入力した場合、

入力した期間が 1 日でも重複していると計画工程期間を登録できません。 

例： 

1 行目： 2024/04/01～2024/04/15 

2 行目： 2024/04/10～2024/04/20 ⇒ NG 

 2024/04/15～2024/04/30 ⇒ NG 

 2024/04/16～2024/04/30 ⇒ OK 

• 完了日には、着手日以降の日付を入力してください。 

例： 

 2024/05/01～2024/04/01 ⇒ NG 

 2024/04/01～2024/05/01 ⇒ OK 

 

補足 

• 「追加」をクリックすると、計画工程期間の入力欄を追加できます。 

• 「着手」をクリックすると、実施工程期間の着手日に今日の日付が入力され、バー

チャートに反映されます。 

• 「完了」実施工程の着手日が設定されている場合に「完了」をクリックすると、実施

工程期間の完了日に今日の日付が入力され、バーチャートに反映されます。 
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登録した計画工程期間が緑色のバーチャートで表示されます。バーチャートは、1 ヶ月を 4

分割して表示されます。複数の計画工程期間を入力した場合は、1 つの工種行に対して複数

個のバーチャートが表示されます。 

 

 

ご注意 

計画工程期間は必ず登録してください。計画工程期間を登録しないと、工種情報を登録

できません。 

4 工種の実施工程期間（着手日～完了日）を入力する 

① 工程管理画面で「実施確認」をクリックする 

 

実施工程入力画面が表示されます。 

② 工種の実施工程期間（着手日～完了日）を入力し、「登録」をクリックする 

直接入力するか、または をクリックしてカレンダーから年月日を指定します。 
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ご注意 

• 着手日のみを入力して登録できます。複数の実施工程期間を入力している場合は、そ

の内の 1 つの期間だけ着手日のみで登録できます。 

• 完了日のみを入力して登録することはできません。 

• 着手日、完了日ともに未来日を登録することはできません。 

• 複数の実施工程期間を入力できます。ただし、複数の実施工程期間を入力した場合、

入力した期間が 1 日でも重複していると実施工程期間を登録できません。 

例： 

1 行目： 2024/04/01～2024/04/15 

2 行目： 2024/04/10～2024/04/20 ⇒ NG 

 2024/04/15～2024/04/30 ⇒ NG 

 2024/04/16～2024/04/30 ⇒ OK 

• 完了日には、着手日以降の日付を入力してください。 

例： 

 2024/05/01～2024/04/01 ⇒ NG 

 2024/04/01～2024/05/01 ⇒ OK 

 

補足 

• 「追加」をクリックすると、実施工程期間の入力欄を追加できます。 

• 「着手」をクリックすると、実施工程期間の着手日に今日の日付が入力され、バー

チャートに反映されます。 

• 「完了」実施工程の着手日が設定されている場合に「完了」をクリックすると、実施

工程期間の完了日に今日の日付が入力され、バーチャートに反映されます。 

 

登録した実施工程期間が黒色のバーチャートで表示されます。バーチャートは、1 ヶ月を 4

分割して表示されます。複数の実施工程期間を入力した場合は、1 つの工種行に対して複数

個のバーチャートが表示されます。 

 

 

補足 

実施工程期間を登録しなくても、工種情報を登録できます。 
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5 「登録」をクリックする 

 

工種情報が登録されます。 

「戻る」をクリックすると、入力した工種情報が破棄され、案件一覧画面に戻ります。 

補足 

必要に応じて、「No」の工種情報番号を変更できます。番号を入力して「登録」をクリッ

クすると、入力した番号順で工種情報が表示されます。 
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10.3.4 工種情報の削除 

工事の中止などで不要になった工種情報を削除します。 

1 工程管理画面を表示する 

工程管理画面の表示方法については、 「10.3.1 案件一覧を表示する」を参照してください。 

2 削除する工種情報の「削除」をクリックする 

 

選択した工種行が削除されます。 

3 「登録」をクリックする 

 

工種情報の削除が確定し、登録されます。 

「戻る」をクリックすると、工種情報は削除されず、案件一覧画面に戻ります。 
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10.3.5 工程管理の補助機能 

工程管理画面の補助機能について説明します。 

 

 

項目 内容 

表示切替単位 プルダウンメニューから表示単位（1 ヶ月、2 ヶ月、半年、1 年）を選択し、「＜」

「＞」をクリックすると、選択した期間の単位で、バーチャートの表示年月日がス

ライドして切り替わります。 

追加 クリックすると工種情報の入力欄が追加されます。 

No 工種情報番号を入力します。 

番号を入力して、「登録」をクリックすると、入力した番号順で工種情報が表示されます。 

戻る クリックすると、入力した工種情報が破棄され、案件一覧画面に戻ります。 
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